
如何在科研管理系统中认领科研项目银行到款并办

理入账手续？ 

一、在线认领银行到款的前置条件 

1.银行到款信息已经可以在科研系统中查询到。 

2.到款对应的项目立项信息已经被科研管理部门审核通过。 

二、在线认领银行到款 

1.以教师身份登录科研管理系统，选择入账办理（图 1）。 

 

 

图 1 

2.在弹出窗口中选择左侧“可认领”，在摘要栏输入来款单位搜索关

键词，点击查询；在下方显示的查询结果中，选择正确的来款记

录，点击 “认领”（图 2）。 

 

图 2  



3.在经费认领页面，点击项目名称后的空格，在下拉菜单中选择与

来款单位对应的正确项目（图 3）。 

 

图 3 

4.在弹出窗口的“认领经费”中输入认领金额，确认认领信息无误

后点击递交，等待财务人员审核（图 4）。 

 

图 4 

  



三、科研项目经费入账办理 

1.点击入账办理-认领状态中的“已认领”，可以查看入账进度（图

5）。 

“审核状态”显示财务对银行到款认领的审核结果； 

“是否入账”显示科研管理部门的入账情况、如果已经入账可以点

击右侧“打印预览”查看入账信息； 

“财务对接状态”显示科研入账信息是否已经推送到财务系统。 

 

图 5 

 

2.入账手续办理完成后，教师可在科研项目-项目列表-操作-经费入

账查看入账经费、经费账号等入账信息（图 6）。 

 

图 6 

3.如需提取绩效，教师可自行“打印绩效单”，按财务规定办理绩效

领取手续。绩效领取单样式如下（图 7）。 

如打印绩效领取单上无水印，请设置打印机首选项-纸张/质量-打印

质量为 600dpi。 



 

图 7 

 

注： 

1.项目首笔到帐之前，应在科研系统中完成项目预算的填写。如未

填写预算，将无法正常办理入账手续。 

2.系统试运行期间，入账进度可能较慢，将在三个工作日内完成入

账手续办理。 


